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Rreth UMT

Universiteti Metropolitan Tirana éshté njé universitet i pérbéré nga tre fakultete: Fakulteti i Inxhinierisé
dhe Arkitekturés, Fakulteti i Ekonomisé dhe Fakulteti i Shkencave Kompjuterike & IT. | njohur pér
gasjen inovative né arsim dhe kérkimin shkencor, UMT éshté institucioni i paré né Shqipéri gé ka
integruar Inteligjencén Artificiale né té gjitha ciklet e studimit, Bachelor, Master dhe Doktoraturé, né
bashképunim me universitete ndérkombétare, duke ofruar njé formim té orientuar drejt profesioneve té
sé ardhmes.

UMT éshté i angazhuar fugimisht né ndérkombétarizim, duke ndértuar partneritete me universitete dhe
institucione kérkimore né Europé dhe SHBA, si dhe né krijimin e njé ekosistemi té géndrueshém
inovacioni dhe sipérmarrjeje, gé mbéshtet zhvillimin e ideve dhe projekteve nga studentét dhe stafi
akademik.

Né kuadér té zgjerimit té ekipit té tij, UMT fton té aplikojné kandidaté energjiké, bashképunues dhe me
eksperiencé pér pozicionin né Zyrén e Pranimeve té Studentéve, njé strukturé thelbésore pér orientimin
dhe mbéshtetjen e studentéve té rinj né rrugétimin e tyre akademik.

Detyrat dhe Pérgjésité
— Asiston né zhvillimin dhe zbatimin e strategjive pér térhegjen e studentéve té rinj.
— Pérfagéson institucionin né panaire arsimore, vizita né shkolla dhe aktivitete té tjera promovuese.
— Ofron sesione informuese dhe i pérgjigjet pyetjeve nga studentét e interesuar dhe prindérit e tyre.

Menaxhimi i té Dhénave dhe Raportimi
— Mirémban dhe pérditéson bazén e té dhénave té pranimeve me informacionin e aplikantéve.
— Pérgatit raporte mbi tendencat e aplikimeve, statistikat e regjistrimeve dhe demografiné e
studentéve.
— Siguron pérputhshméri me legjislacionin, politikat dhe rregulloret institucionale pér pranimet.
— Administron korrespondencén e lidhur me pranimet pérmes email-it, telefonit dhe takimeve fizike.
— Siguron konfidencialitetin dhe menaxhimin e duhur té té dhénave té studentéve.
— Ndihmon né zhvillimin dhe pérmirésimin e politikave dhe procedurave té pranimeve
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Mbéshtetja dhe Késhillimi pér Pranimin
- Udhézon studentét gjaté procesit té aplikimit dhe regjistrimit.
- Siguron informacion té sakté mbi kérkesat e pranimit, programet akademike, tarifat dhe bursat.
- Komunikon vendimet e pranimit tek aplikantét dhe menaxhon procedurat e pranimeve.

Procesimi dhe Vlerésimi i Aplikimeve
- Rishikon dhe proceson aplikimet, duke siguruar gé té gjitha dokumentet e kérkuara jané dorézuar.
- Vleréson kualifikimet akademike dhe kriteret e pranimit.
- Koordinon me fakultetet dhe departamentet pérkatése pér shqyrtimin e aplikimeve.

Koordinimi dhe Komunikimi
— Bashképunon me departamentet akademike pér té siguruar njé proces produktiv pranimi.
— Punon ngushté me marketingun dhe ¢éshtjet studentore pér té pérmirésuar pérpjekjet e rekrutimit.

Organizimi i Eventeve dhe Angazhimi
— Organizimi i ditéve té hapura, tureve né kampus dhe programeve orientuese pér studentét e rinj.

- Mbéshtet iniciativat virtuale dhe fizike pér pérfshirjen e studentéve té mundshém.

Kualifikimet dhe eksperienca
— Té keté pérfunduar arsimin e larté.

— Pérvojé né Zyrén e Pranimeve té Studentéve, Shérbim ndaj Studentit Sekretari mesimore, ose
pozicione té ngjashme konsiderohet avantazh

— Njohuri shumé té mira kompjuterike né programet e paketés Microsoft Office.

— Njohuri shumé té mira té gjuhés Angleze (té shkruar dhe té folur).

—  Aftési shumé té mira ndérpersonale komunikimi.

— Téjeté korrekt dhe me aftési té shkélgyera koordinimi.

— Té jeté fleksibél

Aplikimi
Kandidatét duhet té dérgojné né format elektronik dokumentacionin e méposhtém:

- CV (Curriculum Vitae)
- Letér motivimi
- Dy referenca nga punédhénésit e méparshém

Aplikimet duhet t& dorézohen me e-mail né humanresources@umt.edu.al

***Universiteti Metropolitan Tirana rezervon té drejtén t&€ mbyllé pozicionin sapo ai té jeté plotésuar, pér
shkak té prioritetit gé mbatrt.
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